Методические рекомендации

Документы, юридического лица или индивидуального предпринимателя предоставляются в соответствии с описью (форма № 6).

 Документы  заверяются подписью руководителя и печатью организации или индивидуальным предпринимателем.

 Документы предоставляются  в отдельной папке, первым прилагается титульный лист. В титульном листе не заполняются графы: «Регистрационный №», «Дата приема документов». Документы принимаются по описи и должны быть укомплектованы в соответствии с описью. В описи не заполняются графы: «Регистрационный №», «Документы принял».           

Прилагаем типовые инструкции специалистов, недостающие инструкции делаются по аналогии.

Прилагаем типовые приказы о назначении некоторых специалистов, недостающие приказы делаются по аналогии.

